
Kartotéka Jana Mikáče s.r.o. 

Proč používat Poradnu pro školy? 
• součástí Vašeho předplatného Kartotéky 
• kdykoliv dostupný obsah celé Kartotéky včetně vyhledávání 
• vyhledávání ve stovkách dotazů týkajících se řízení školy 
• pokládání individuálních dotazů 
• kompletní Sbírka zákonů včetně souvisejících dotazů 
• přehledná správa Vašich uživatelů (příjemců Zpravodaje – Aktualizací) 
• přehledná správa objednávek (vystavené faktury apod.) 
• postupně budeme přidávat další služby 

První použití Poradny pro školy 
• zadejte ve svém webovém prohlížeči adresu poradnaproskoly.cz 
• všem dosavadním příjemcům Zpravodajů (Aktualizací) jsme 1. ledna 2025 vytvořili 

uživatelské účty 
• pro přihlášení budete potřebovat uživatelské jméno a heslo 

o uživatelské jméno = vaše emailová adresa (na kterou přijímáte Zpravodaj – 
Aktualizace) 

o heslo – zatím jej nemáte, ale během pár sekund si jej vygenerujete na odkazu 
https://poradnaproskoly.cz/zapomenute-heslo 

▪ vyplníte svou e-mailovou adresu (viz výše) 
▪ vyplňte kontrolní kód (opište 4 písmenka z obrázku, tzv. „captcha“) 
▪ klikněte na tlačítko „Obnovit heslo“ 

o následně do emailu obdržíte e-mail s pokyny pro nastavení hesla 
▪ pokud Vám e-mail nepřijde, zkontrolujte, zda neskončil ve SPAMu, reklamní 

poště apod. 

Přihlašování do Poradny pro školy 
Abyste mohli využívat všechny předplacené služby, je nezbytné být přihlášen se svým uživatelským 
jménem a heslem, a to buď 

• na stránkách Poradny pro školy kliknutím 
na tlačítko v pravém horním rohu 
„Přihlásit se nebo registrovat“, nebo 

• na adrese 
https://poradnaproskoly.cz/prihlaseni 
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Jak vyhledávat dotazy a odpovědi? 
Na hlavní stránce Poradny pro školy napište do pole svůj dotaz (nebo klíčová slova) a klikněte na 
obrázek lupy. Je to podobné, jako ve vyhledavači Google apod.  

Kde najdu Kartotéku či Přehledy rozeslaných aktualizací? 
Kartotéku, Přehledy rozeslaných aktualizací a další služby či 
informace najdete vždy v menu, které se nachází v levém horním 
rohu. Stačí na něj kliknout a rozbalí se Vám nabídka se vším 
dostupným. 

Kde najdu nastavení svého účtu? 
Po přihlášení do Poradny (viz výše) najdete v pravém horním rohu rozbalovací menu, kde si vyberte 
„Můj účet a mé služby“. Doporučujeme Vám hned na začátku nastavit své jméno a příjmení 

(eventuálně další údaje, jako je funkce, telefon apod.). 

Pokud měla Vaše škola zaregistrováno více e-mailových adres, 
mají všichni uživatelé správcovská oprávnění. Má-li být správcem 
pouze některý z uživatelů, může měnit nastavení ostatních 
uživatelů (včetně odebrání správcovského oprávnění) v položce 
Správa klienta > Správa uživatelů. 

 

 

 

Nápověda 
Pokud se chcete dozvědět o funkcích Poradny více, 
klikněte na tlačítko „Nápověda“ (v levém horním 
rohu). 

https://poradnaproskoly.cz/

